
 

 
 
Administrativ medarbejder  
Vi søger pr. 1/8 2024 en administrativ medarbejder, der deler vores kristne værdigrundlag og som ønsker at 
komme helt ind i skolens ”maskinrum”.  
 
Vi søger en administrativ medarbejder, der kan løse opgaver inden for planlægning, IT, koordinering, 
registrering samt opgaver af mere praktisk karakter.  
 
Du skal have et godt overblik og kunne løse opgaver selvstændigt.  
 
Du vil nogle gange være den første, nye forældre ser, når de kommer på skolen eller taler med i telefonen, 
og du skal derfor også være venlig og imødekommende. Du kommer til at indgå i et tæt dagligt samarbejde 
med skolesekretæren og ledelsen. 
 
Dine kompetencer og baggrund:  

• Gerne administrativ uddannet eller have erfaring fra skoleverdenen.  

• Erfaring med og flair for IT.  

• Er fleksibel og kan lige træde til dér, hvor der er behov.  

• Kan se dig selv i en organisation med netop vores værdigrundlag.  

• Kan lide kontakt med elever, forældre og kollegaer.  

• Er en teamplayer. 
 

Vi tilbyder: 

• Et fagligt, kristeligt og trygt menneskeligt fællesskab. 

• En hverdag, hvor det vigtigste for os er at møde barnet der, hvor det er. 

• Et personale der er indstillet på udvikling og samarbejde. 

• Gode arbejdsforhold. 

Esajasskolen er en kristen friskole på evangelisk-luthersk grund med 250 elever fra bh-klasse til 9. klasse, 
hvoraf  100 elever er tilmeldt vores SFO. På to af årgangene har vi to spor. Der er i alt 34 ansatte for hvem 
engagement, høj faglighed, åbenhed, humor og udvikling er vigtige begreber. Hos os behøver der ikke at 
være langt fra idé til virkelighed.  

Skriv i din ansøgning, hvorfor du gerne vil arbejde på en skole med netop vores værdigrundlag, og hvor du 
har set jobopslaget!  

Stillingen er på 60%, men kan du løse andre opgaver i skoleregi som fx vikar, underviser eller som 
medhjælper i vores SFO, kan det blive til mere.  

Yderligere oplysninger kan fås ved henvendelse til skoleleder, Mark Lindberg-Christensen, på tlf. 3632 1001. 
Ansættelse sker efter overenskomst mellem Kristelig Fagforening og Foreningen af Kristne Friskoler. 

Ansøgninger skal være skolen i hænde senest onsdag den 2. april kl. 12.00 og sendes til 
mlc@esajasskolen.dk 

Samtaler vil finde sted i uge 15 og 16. 
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